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ПОРЯДОК  

осуществления отчисления, восстановления и перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности 
 
 

I. Общие положения 

1.1.  Настоящий Порядок осуществления отчисления, восстановления и перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее - 

Порядок) является локальным нормативным актом МБОУ «СЭЛ №45» (далее Лицей), 

разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; 

 Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утв. приказом Министерством 

образования и науки науки Российской Федерации от 12.03.2014 №177 (в редакции 

приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 17.01.2019 года №20); 

 Уставом МБОУ «СЭЛ №45». 

1.2.  Настоящий Порядок разработан с целью соблюдения конституционных 

прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной 

политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения 

потребностей семьи в выборе общеобразовательной организации и регулирует порядок и 

условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее – Исходная организация), в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее – 

Принимающие организации), а также порядок и основания отчисления и восстановления 

обучающихся. 

1.3.  Под переводом понимается процедура отчисления обучающегося из 

Исходной организации и приема в Принимающую образовательную организацию.  

1.4.  Настоящий Порядок регулирует перевод обучающихся в следующих 

случаях:  

 по  инициативе совершеннолетнего обучающегося; 

 по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося; 



 при прекращении деятельности Лицея, аннулировании лицензии, лишении его 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечении срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе;  

 при приостановлении действия лицензии, приостановлении действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования. 

1.5.  Обучающиеся переводятся в организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 

основным образовательным программам соответствующего уровня и направленности. 

1.6.  Перевод обучающихся не зависит от периода учебного года. 

1.7.  Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных обязательств перед Лицеем. 

1.8.  Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора Лицея об отчислении обучающегося. 

1.9.  Если с совершеннолетним обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании 

платных образовательных услуг, то при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора Лицея об 

отчислении обучающегося. 

1.10. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами Лицея, 

прекращаются с даты его отчисления из Лицея. 

 
 

II. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе родителей  

(законных представителей) 

 

2.1. В случае перевода из Лицея совершеннолетнего обучающегося по его 

инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей 

(законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

 осуществляют выбор Принимающей образовательной организации; 

 обращаются в выбранную Принимающую образовательную организацию с 

запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

 при отсутствии свободных мест в выбранной Принимающей образовательной 

организации обращаются в Управление образования Администрации города Ижевска 

для определения Принимающей образовательной организации из числа муниципальных 

образовательных организаций муниципального образования «Город Ижевск». 

2.2.  При наличии свободных мест в выбранной Принимающей 

образовательной организации совершеннолетний обучающийся или родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в Лицей с заявлением об 

отчислении его в связи с переводом в Принимающую образовательную организацию, в 

том числе в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

2.3.  В заявлении совершеннолетним обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

 дата рождения обучающегося; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 



 контактные телефоны родителей (законных представителей) обучающегося; 

 наименование Принимающей образовательной организации. В случае переезда 

в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации. 

2.4.  На основании заявления родителей (законных представителей) 

обучающегося Лицей в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в 

связи с его переводом в Принимающую образовательную организацию; 

2.5.  Лицей выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие 

документы: 

 личное дело обучающегося; 

 ведомость отметок, заверенную директором Лицея или его заместителем по 

учебно-воспитательной работе (в случае перевода в течение учебного года); 

 аттестат об основном общем образовании (для обучающихся 10-11 классов); 

 медицинскую карту обучающегося; 

 сертификат о профилактических прививках (при наличии). 

2.6.  В случае если Лицей является Принимающей организацией, указанные в пункте 

2.5. настоящего Порядка документы предоставляются вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в Лицей в порядке перевода из исходной организации и предъявлением 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.7. При приеме обучающегося Лицеем в течение трех рабочих дней после приема 

заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Порядка, издает приказ о 

зачислении в образовательную организацию и в течение двух рабочих дней с даты 

издания приказа о зачислении обучающегося в произвольной форме уведомляет 

исходную организацию о факте приема зачисленного обучающегося с указанием номера и 

даты приказа. 

2.8. Перевод обучающихся из Лицея в Принимающую образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по адаптированным 

основным общеобразовательным программам, осуществляется в соответствии с 

настоящим Порядком на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

2.9. Перевод обучающихся из Лицея в Принимающую образовательную 

организацию, в том числе санаторного типа, в которой проводятся необходимые 

лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия, осуществляется в 

соответствии с настоящим Порядком на основании заключения медицинской 

организации. 

2.10. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего 

образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) обучающихся.  

 

III. Перевод обучающихся в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения 

срока действия государственной аккредитации  

по соответствующей образовательной программе;  

в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью  

или в отношении отдельных уровней образования 



 

3.1. В случае принятия решения о прекращении деятельности образовательной 

организации и размещения соответствующего распорядительного акта с указанием 

перечня принимающих организаций (далее Перечень) на сайте Учредителя директор 

Лицея (или уполномоченное им лицо) в течение пяти рабочих дней с момента 

издания распорядительного акта Учредителя о прекращении деятельности Лицея  

 уведомляет в письменной форме совершеннолетних обучающихся или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся о 

прекращении деятельности, о предлагаемом Перечне с указанием сведений о 

направленности реализуемых образовательных программ, наличии государственной 

аккредитации по соответствующим образовательным программам, местонахождении 

указанной образовательной организации (образовательных организаций) с учетом 

закрепленной территории, а также размещает указанную информацию на официальном 

сайте Лицея в сети Интернет; 

 получает письменное согласие совершеннолетних обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся на перевод с 

указанием Принимающей образовательной организации из Перечня; 

 в случае отказа от перевода во все предложенные Принимающие 

образовательные организации из Перечня (о чем совершеннолетние обучающиеся, 

родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся указывают в 

письменном заявлении об отказе от перевода) предлагает иные формы получения 

образования из числа установленных законодательством Российской Федерации; 

 на основании письменного согласия совершеннолетних обучающихся, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 

распорядительного акта, изданного Учредителем, издает приказ об отчислении 

обучающихся в связи с прекращением деятельности Лицея и переводом обучающихся 

в Принимающую образовательную организацию из Перечня; 

 передает в Принимающую образовательную организацию (Принимающие 

образовательные организации) заверенные подписью и печатью списочный состав 

обучающихся (по классам, направления профильного обучения), личные дела 

обучающихся, информацию о текущей успеваемости обучающихся (итогах 

промежуточной аттестации), медицинские карты обучающихся по согласованию с 

совершеннолетними обучающимися, родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся; 

 несет персональную ответственность за передачу в Принимающую 

образовательную организацию (Принимающие образовательные организации) 

указанной документации, в том числе за полноту и качество передаваемой 

документации. 

3.2. В случае если Лицей является Принимающей организацией, директор Лицея 

(или уполномоченное им лицо) 

 организует прием документов обучающихся от Исходящей организации;  

 издает приказ о зачислении обучающихся; 

 формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 

письменные согласия совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

3.3. В случае лишения Лицея государственной аккредитации по соответствующим 

образовательным программам, истечения срока ее действия, а также приостановления 

действия государственной аккредитации и принятия решения о продолжении 

деятельности Лицея, в том числе по неаккредитованным образовательным программам, 

перевод обучающихся, завершающих в текущем учебном году освоение 

образовательных программ основного общего или среднего общего образования и 



участвующих в государственной итоговой аттестации, осуществляется в обязательном 

порядке и производится с письменного заявления совершеннолетних обучающихся 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

3.4. В случае принятия Учредителем решения о продолжении Лицеем 

образовательной деятельности по неаккредитованным образовательным программам 

Лицей должен проинформировать совершеннолетних обучающихся или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, не участвующих в 

государственной итоговой аттестации в текущем учебном году: 

 о праве на продолжение обучения в Лицее по неаккредитованным 

образовательным программам или на перевод в Принимающую образовательную 

организацию из Перечня; 

 о  возможных последствиях продолжения освоения обучающимися 

неаккредитованных образовательных программ в Лицее, сохраняющихся до 

получения государственной аккредитации по соответствующим образовательным 

программам (невозможности участия обучающихся в государственной итоговой 

аттестации по программам основного общего, среднего общего образования и 

получения документов об образовании установленного образца). 

3.5. В случае если родители (законные представители) обучающихся, не 

участвующих в государственной итоговой аттестации в текущем учебном году, после 

информирования Лицеем приняли решение о переводе в Принимающую 

образовательную организацию из Перечня, перевод осуществляется с письменного 

заявления совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

3.6. В случае, если после информирования Лицеем совершеннолетние 

обучающиеся или родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся, не участвующих в государственной итоговой аттестации в текущем 

учебном году, приняли решение о продолжении освоения неаккредитованных 

образовательных программам в Лицее, совершеннолетние обучающиеся или родители 

(законные представители) несовершеннолетних обучающихся информируют об этом 

директора Лицея в письменном виде и обучающиеся продолжают обучение в Лицее. 

Лицей в этом случае принимает все необходимые меры для получения 

государственной аккредитации образовательной деятельности Лицея по ранее 

неаккредитованным образовательным программам. 
 

IV. Порядок отчисления и восстановления обучающихся 
 

4.1. По решению Лицея за неоднократное неисполнение или нарушение Устава 

Лицея, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативно-правовых актов 

Лицея по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности 

допускается применение отчисления из Лицея несовершеннолетнего обучающегося, 

достигшего возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания. 

4.2. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата 

и дальнейшее его пребывание в Лицее оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников Лицея, а также нормальное 

функционирование Лицея.  

4.3. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в Комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений решение Лицея о применении к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет и не получившему основного общего 

образования, меры дисциплинарного взыскания – отчисления из Лицея. 

4.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как меры 



дисциплинарного взыскания, принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. 

4.5. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей (законных представителей), принимается с согласия Комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.  

4.6. Лицей незамедлительно обязан проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося Управление образования Администрации города 

Ижевска.  

4.7. В случае признания постановлением суда незаконным решения об отчислении 

обучающегося,  достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного 

общего образования, восстановление обучающегося в Лицее осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) с приложением копии постановления 

и оформляется приказом о восстановлении. 
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